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Handleiding Bestuursdienst 
 
 
 

 
Iedere speeldag is één van de bestuursleden voor bestuursdienst ingeroosterd. Als 
bestuurslid heb je de beschikking over de sleutels van het toegangshek, de voordeur van het 
clubgebouw en van de sleutelkast (d.i. de kast rechts, naast de materialenkast), waarmee je 
over alle sleutels kunt beschikken. Acties die onder ‘bestuursdienst’ vallen: 
 
De dag voordat je naar het clubgebouw gaat:  

• wedstrijden in clubblad checken, aanvangstijden etc. 

• dienstdoende tandarts opzoeken (in de Noordoostpolder bij: ‘Weekenddiensten’)  

• aan de binnenkant van de deur van de voorraadkast bevindt zich het dienstnummer van 

de Emmeloordse huisartsen tijdens weekend: 0900-3336333. Druk vervolgens een 1.  
Het alarmnummer van de huisartsen Emmeloord is: 0900-1515. Algemeen alarm 112 

 
Op de speeldag 

• 1 uur voor begin van de eerste wedstrijd aanwezig zijn 
� clubhuis openen, sleutels vind je in de sleutelkast, verder dichthouden. 

Voorraadkastsleutel en wisselgeld zitten in de kluis. Wisselgeld in kaslade doen. 
� eventueel verwarming aanzetten, geiser aansteken, boiler aanzetten (in de 

sleutelkast, middelste knop op de boilerkast) 

• vlaggen hijsen (de vlag ligt in de kantine onder de bar) 

• controleren of EHBO-kist achter de bar aanwezig is + inhoud 

• als er erg veel kasgeld is, papiergeld afromen en tussentijds opbergen in de kluis. 

• kleedkamers en toiletten controleren (is er wc-papier, schoon?!), douches aanzetten, met 
heet water ruim 5 minuten laten doorstromen (en natuurlijk ook weer uitdoen) 

• netten en pionnen uit de kast halen. (materiaalkast zoveel mogelijk op slot houden!)  

• er worden géén ballen uitgeleend. De teams hebben zelf drie ballen gehad aan het begin 
van het seizoen om in te slaan. Materialenkast-sleutel aan afgesproken haakje in kantine 

• witte wedstrijdballen en fluiten zitten in scheidsrechterskist in de voorraadberging. 

• de coaches van eerste team de velden laten uitzetten (pionnen), en de netten laten 
ophangen. 

• bezoekende elftallen begroeten namens bestuur, kleedkamers wijzen.  

• koffie en/of thee (4 bonnen) gratis aanbieden aan de coach van de tegenstander 

• controleren of scheidsrechters er zijn (15 min voor aanvang niet aanwezig => bellen waar 
ze blijven, anders mbv de scheidsrechterslijst zorgen voor vervangers) 

• na de laatste wedstrijd het laatste team de vlaggen en netten laten binnenhalen, 
controleren op verdwaalde ballen en pionnen 

• club- en RABO-vlag strijken, geiser, boiler en verwarming uit 

• vloer even aanvegen 

• kasgeld uit kaslade halen; € 10,- kleingeld terug in wisselgeldkistje en in de kluis zetten; 
opbrengst in apart plastic zakje/enveloppe/opbrengstkistje en opbergen in de kluis. 

• kleedkamers controleren, alle ramen dicht, deuren op slot doen, keuken en 
materialenkast op slot, alle sleutels terug in sleutelkast, alle lichten uit 

• open haard goed controleren. 

• AFSLUITEN 

 


